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Основные требования по оформлению реферата 

 

Объем реферата – 10 – 15 страниц печатного текста формата А4. 

Структура реферата: 

 

Титульный лист 

Введение 

Основная часть 

Заключение 

Список литературы 

 

Введение – 1 страница, указать актуальность выбранной темы, цели и 

задачи исследования. 

Основная часть – 7 – 10 страниц, материал по теме реферата. 

Заключение – 1 страница, сделать основные выводы по проведенному 

исследованию. 

Список литературы – 10 – 15 источников литературы, в списке 

литературы должны быть представлены источники за последние 5 лет. 

 

Текст контрольной работы (реферата) набирается через 1,5 

междустрочный интервал шрифтом TimesNewRoman, размером (кеглем) 14 

пт, строчными буквами, без выделения, с выравниванием по ширине 

страницы. Абзацный отступ должен составлять 1,25 см. 

Нумерация страниц, разделов, пунктов, рисунков осуществляется 

арабскими цифрами без знака «№». Номера страниц проставляют посередине 

нижнего поля листа без слова «страница» и без точек, соблюдая сквозную 

нумерацию по всему тексту. Нумерация страниц выполняется шрифтом 

TimesNewRoman, кеглем 10 пт. Титульный лист включается в общую 

нумерацию, но на самой странице номер не проставляется. 

Ссылки в тексте на таблицу, рисунок, страницу или главу, приложение 



соответствующего номера пишутся сокращенно, без знака «№», 

например,табл. 3, рис. 2, приложение 1, с. 24, гл. 1. 

Заголовки печатаются кегле 14 пт, прописными буквами с полужирным 

выделением. 

Каждую структурную часть работы и заголовки разделов необходимо 

начинать с новой страницы. 

 

1. ЗАГОЛОВОК 

 

1.1. Подзаголовок 

 

Текст работы набирается через 1,5 межстрочных интервала шрифтом 

Times New Roman, размером (кеглем) 14 пт, строчными буквами, без 

выделения, с выравниванием по ширине страницы. 

Рис. 1. Образец оформления заголовков и подзаголовков контрольной 

работы (реферата) 

 

Ссылки по тексту работы должны быть оформлены в квадратных 

скобках [8, с. 43] с указанием на номер источника и цитируемой страницы. 

 

 

Список литературы условно можно разделить на три 

библиографических блока: 

 нормативно-правовые акты; 

 учебники, учебные пособия, монографии и др.; 

 статьи. 

Нормативно-правовые акты приводятся в списке используемой 

литературы по юридической силе. То есть первой идет Конституция РФ, 

потом Кодексы РФ, Федеральные законы, Постановления правительства РФ, 

местные законы. Документы с равной значимостью группируются в 

хронологическом порядке согласно датам их опубликования. 



После перечисления нормативно-правовых актов в библиографии 

приводятся сведения о книгах, учебниках, учебных пособиях и сборниках 

научных трудов, энциклопедиях. В последнюю очередь перечисляются статьи 

из периодических изданий и журналов. 

В работе источники одинакового значения указываются в алфавитном 

порядке. 

Например. 

1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 

26.01.1996 № 14-ФЗ (ред. от 28.12.2013). 

2. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ (ред. от 28.12.2013) «О 

бухгалтерском учете». 

3. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 № 94н (ред. от 08.11.2010) «Об 

утверждении Плана счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности организаций и Инструкции по его 

применению». 

4. Григорьев А. П. Основы финансового анализа / А. П. Григорьев. – М.: 

Финпресс, 2009. – 556 с. 

5. Лихачева О. Н. Долгосрочная и краткосрочная финансовая политика 

предприятия / О. Н. Лихачева, С. А. Щуров. – М.: Вузовский учебник, 

2007. – 288 с. 

6. Бухгалтерский учет: Учебник, 4-е изд., испр. и доп. / А. И. Балдинова 

и др.; Под общ. ред. И. Е. Тишкова. – Минск: Вышэйш. школа, 2010. 

– 746 с. 

7. Стадник В. Б. Анализ финансовой отчетности / Стадник В. Б. // 

Вопросы бухучета. – 2009. - № 3. – С. 2 – 23. 
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