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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПО 

ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ) 

 

1.1. Место производственной практики (по профилю специальности) в структуре 

образовательной программы: 
Программа производственной практики (по профилю специальности) является частью 

ППССЗ по специальности СПО 38.02.06 Финансы в части освоения видов профессиональной 

деятельности:  

финансово-экономическое планирование в секторе государственного и 

муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации; 

ведение расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации; 

участие в управлении финансами организаций и осуществление финансовых 

операций; 

участие в организации и осуществлении финансового контроля. 

 

1.2. Цели и задачи производственной практики (по профилю специальности) – 

требования к результатам освоения: 
Цель производственной практики (по профилю специальности) – комплексное освоение 

обучающимися видов профессиональной деятельности по специальности среднего 

профессионального образования 38.02.06 Финансы, формирование общих и 

профессиональных компетенций, а также приобретение необходимых умений и опыта 

практической работы по специальности 38.02.06 Финансы. 

Производственная практика (по профилю специальности) по специальности 38.02.06 

Финансы направлена на формирование у обучающихся умений, приобретение 

первоначального практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей 

образовательной программы СПО по основным видам профессиональной деятельности для 

последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной 

специальности. 

 

В результате освоения производственной практики (по профилю специальности) студент 

должен иметь практический опыт в: 

 определении показателей проектов бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации, бюджетных смет казенных учреждений, планов финансово-хозяйственной 

деятельности бюджетных и автономных учреждений; 

 организации исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

 осуществлении контроля за своевременным совершением операций со средствами 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, их целевым и эффективным 

использованием; 

 планировании и обеспечении закупок для государственных и муниципальных нужд 

 исчислении суммы налогов, сборов и страховых взносов, подлежащих уплате в 

бюджетную систему Российской Федерации и внебюджетные фонды; 

 оформлении налоговых деклараций, расчетов, отчетов по страховым взносам во 

внебюджетные фонды в установленные законодательством сроки; 

 организации и проведении контроля за соблюдением законодательства о налогах, сборах 

и страховых взносах 

 формировании финансовых ресурсов организаций и осуществлении финансовых 

операций 

 организации и проведении финансового контроля; 

 осуществлении расчетов и проведении анализа основных показателей, характеризующих 

состояние государственных и муниципальных финансов, финансов организаций; 
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 обобщении результатов анализа основных показателей финансово-экономической 

деятельности объектов финансового контроля, разработке и осуществлении мер, 

направленных на повышение эффективности использования финансовых ресурсов; 

 планировании, анализе и контроле финансово-хозяйственной деятельности объектов 

финансового контроля; 

 применении законодательства и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, регулирующих деятельность в сфере закупок. 

 

В результате освоения производственной практики (по профилю специальности) студент 

должен уметь: 

 использовать бюджетное законодательство, подзаконные нормативные правовые акты в 

своей профессиональной деятельности; 

 проводить мониторинг исполнения бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации, бюджетных смет и планов бюджетных и автономных учреждений; 

 применять бюджетную классификацию Российской Федерации в профессиональной 

деятельности; 

 составлять сводные перечни главных распорядителей (распорядителей) и получателей 

бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета и 

источников финансирования дефицита бюджета; 

 формировать государственные (муниципальные) задания для государственных 

(муниципальных) учреждений с использованием базовых и ведомственных перечней 

государственных (муниципального) услуг и работ и определять размеры субсидий; 

 формировать реестры расходных обязательств муниципального образования; 

 проектировать предельные объемы бюджетных средств по главным распорядителям 

(распорядителям) средств бюджетов, государственным и муниципальным учреждениям; 

 проводить мониторинг целевых программ, финансируемых из бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации; 

 определять дефицит бюджета и источники его финансирования; 

 составлять сводную бюджетную роспись; 

 оформлять платежные документы (электронные заявки на кассовые расходы и 

платежные поручения) для проведения кассовых выплат; 

 проводить проверку платежных документов получателя бюджетных средств, 

представленных для проведения кассовых выплат; 

 руководствоваться действующими нормативными правовыми актами, регулирующими 

порядок планирования и финансирования деятельности государственных и 

муниципальных учреждений; 

 рассчитывать основные показатели деятельности бюджетных и автономных учреждений; 

 исчислять расходы на оплату труда работников государственных и муниципальных 

учреждений; 

 использовать утвержденные методики определения расходов на содержание бюджетных 

и автономных учреждений; 

 составлять бюджетные сметы казенных учреждений; 

 составлять планы финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных 

учреждений; 

 производить расчеты потребностей для осуществления закупок для государственных и 

муниципальных нужд; 

 обобщать и анализировать информацию о ценах на товары, работы, услуги в сфере 

закупок; 

 описывать объект закупки и обосновывать начальную (максимальную) цену закупки; 

 осуществлять мониторинг поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок 
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 ориентироваться в законодательных и иных нормативных правовых актах о налогах, 

сборах и страховых взносах; 

 ориентироваться в законодательных и иных нормативных правовых актах, 

определяющих порядок исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов в 

бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 

 ориентироваться в законодательных и иных нормативных правовых актах, 

определяющих порядок организации налогового контроля; 

 определять налоговую базу и рассчитывать налоги, сборы и страховые взносы, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

 применять налоговые льготы; 

 определять источники уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 

 формировать налоговую отчетность; 

 формировать учетную политику для целей налогообложения; 

 рассчитывать страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов 

Российской Федерации; 

 организовывать оптимальное ведение налогового учета; 

 осуществлять контроль за своевременностью и полнотой уплаты налогов, сборов и 

страховых взносов в форме налогового мониторинга; 

 применять положения международных договоров об устранении двойного 

налогообложения; 

 определять режимы налогообложения; 

 определять элементы налогообложения; 

 оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов, 

сборов и страховых взносов; 

 заполнять платежные поручения по перечислению налогов, сборов и страховых взносов 

в бюджетную систему Российской Федерации и внебюджетные фонды; 

 выбирать и применять коды бюджетной классификации для определения налогов, 

сборов и страховых взносов, а также пеней и штрафов; 

 соблюдать сроки и порядок начисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 

 заполнять налоговую декларацию и рассчитывать налоги, проводить мониторинг 

уплаченных налогов, сборов и страховых взносов в бюджет бюджетной системы 

Российской Федерации и внебюджетные фонды; 

 выполнять контрольные процедуры в целях обеспечения соблюдения законодательства о 

налогах, сборах и страховых взносах; 

 оценивать соответствие производимых хозяйственных операций и эффективность 

использования активов организации правовой и нормативной базе в области 

налогообложения; 

 оценивать правильность проведения и учета финансово-хозяйственных операций; 

 вырабатывать по результатам внутреннего контроля эффективные рекомендации по 

устранению выявленных нарушений налогового законодательства; 

 использовать программное обеспечение в налоговых расчетах 

 использовать нормативные правовые акты, регулирующие финансовую деятельность 

организаций; 

 участвовать в разработке финансовой политики организации; 

 осуществлять поиск источников финансирования деятельности организации; 

 определять цену капитала организации, оценивать эффективность использования 

отдельных его элементов; 

 определять потребность в оборотных средствах, проводить мероприятия по ускорению 

оборачиваемости оборотных средств; 
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 определять показатели результатов финансово-хозяйственной деятельности 

организации; 

 формировать инвестиционную политику организации, разрабатывать инвестиционные 

проекты, проводить оценку эффективности инвестиционных проектов; 

 анализировать финансово-хозяйственную деятельность организаций; 

 осуществлять финансовое планирование деятельности организаций; 

 обеспечивать подготовку и реализовывать мероприятия по снижению (предотвращению) 

финансовых рисков; 

 осуществлять организацию и выполнение финансовых расчетов; 

 определять необходимость использования кредитных ресурсов, осуществлять технико-

экономическое обоснование кредита; 

 использовать средства государственной (муниципальной) финансовой поддержки по 

целевому назначению, анализировать эффективность их использования; 

 обеспечивать организацию страхования финансово-хозяйственной деятельности, 

оценивать варианты условий страхования; 

 разрабатывать закупочную документацию; 

 обобщать полученную информацию, цены на товары, работы, услуги, статистически ее 

обрабатывать и формулировать аналитические выводы; 

 осуществлять проверку необходимой документации для проведения закупочной 

процедуры; 

 проверять необходимую документацию для заключения контрактов; 

 осуществлять мониторинг поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок; 

 использовать информационные технологии в процессе формирования и использования 

финансовых ресурсов организаций и осуществления финансовых операций 

 осуществлять контроль за формированием и использованием средств бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации; 

 использовать методы экономического анализа; 

 применять программное обеспечение при организации и осуществлении финансового 

контроля; 

 проводить проверки, ревизии финансово-хозяйственной деятельности объектов 

финансового контроля в соответствии с видом и программой контрольного мероприятия; 

 осуществлять предварительный и текущий контроль за операциями по исполнению 

бюджетов; 

 применять различные методы и приемы контроля и анализа финансово-хозяйственной 

деятельности объектов финансового контроля; 

 проводить внутренний контроль и аудит с учетом особенностей организаций; 

 оформлять результаты проведенных контрольных мероприятий путем составления актов 

и справок; 

 осуществлять контроль за реализацией материалов проведенных ревизий и проверок; 

 подготавливать рекомендации, направленные на повышение эффективности 

использования средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

 проводить мероприятия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений 

законодательства Российской Федерации в сфере финансов; 

 проверять необходимую документацию для проведения закупочной процедуры и 

заключения контрактов; 

 осуществлять проверку соблюдения требований законодательства при проведении 

закупочных процедур. 

 

В результате освоения производственной практики (по профилю специальности) студент 

должен знать: 
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 законодательные и иные нормативные правовые акты, регулирующие деятельность 

органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам 

организации бюджетного процесса, межбюджетных отношений, финансово-

экономического планирования; 

 основные положения законодательства Российской Федерации и нормативные правовые 

акты, регулирующие деятельность в сфере закупок; 

 структуру бюджетной системы Российской Федерации, принципы ее построения; 

 участников бюджетного процесса Российской Федерации, субъектов Российской 

Федерации и муниципальных образований и их полномочия; 

 сущность и структуру бюджетной классификации Российской Федерации и порядок ее 

применения; 

 порядок формирования доходов и расходов бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации и основы их разграничения между звеньями бюджетной системы; 

 порядок определения дефицита бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и 

источников его финансирования; 

 особенности правового положения казенных, бюджетных и автономных учреждений; 

 порядок формирования государственного (муниципального) задания и определения 

размеров субсидий, выделяемых из бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации; 

 формы и условия предоставления межбюджетных трансфертов из федерального 

бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов; 

 порядок составления, рассмотрения и утверждения бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации; 

 основы исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

 порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи; 

 процедуры исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по 

доходам и расходам; 

 порядок кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации; 

 действующие нормативные правовые акты, регулирующие порядок планирования и 

финансирования деятельности государственных и муниципальных учреждений; 

 типы государственных и муниципальных учреждений и порядок их деятельности; 

 методику расчета основных показателей деятельности государственных и 

муниципальных учреждений; 

 порядок установления и применения систем оплаты труда работников государственных и 

муниципальных учреждений; 

 методику определения расходов на оплату труда и других затрат на содержание 

учреждений; 

 порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений; 

 порядок составления, утверждения и ведения плана финансово-хозяйственной 

деятельности бюджетных и автономных учреждений; 

 особенности составления закупочной документации, методы определения и обоснования 

начальных (максимальных) цен контракта и порядок организации проведения закупок 

 законодательство и иные нормативные правовые акты о налогах, сборах и страховых 

взносах; 

 нормативные правовые акты, определяющие порядок исчисления и уплаты налоговых и 

других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 

 нормативные правовые акты, регулирующие отношения в области организации 

налогового контроля; 
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 порядок формирования налоговой базы для исчисления и уплаты налогов, сборов и 

страховых взносов; 

 элементы налогообложения, источники уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 

 порядок формирования базы для расчетов страховых взносов в бюджеты 

государственных внебюджетных фондов Российской Федерации; 

 ставки налогов и сборов, тарифы страховых взносов; 

 налоговые льготы, используемые при определении налоговой базы и исчислении налогов 

и сборов; 

 порядок исчисления и перечисления в бюджет налогов, сборов и страховых взносов и 

сроки их уплаты; 

 порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов, страховых 

взносов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации; 

 порядок формирования и представления налоговой отчетности; 

 порядок формирования и представления отчетности по уплате страховых взносов; 

 порядок проведения налогового контроля в форме налогового мониторинга; 

 коды бюджетной классификации для определенных налогов, сборов и страховых взносов, 

а также пеней и штрафов; 

 порядок заполнения налоговых деклараций и расчетов и сроки их представления; 

 методику расчетов пеней и штрафов; 

 процедуру проведения мониторинга уплаченных налогов, сборов, страховых взносов и 

других обязательных платежей в бюджет бюджетной системы Российской Федерации и 

во внебюджетные фонды; 

 содержание, основные элементы и систему организации налогового контроля; 

 порядок проведения налогового контроля и меры ответственности за совершение 

налоговых правонарушений; 

 методику проведения камеральных и выездных налоговых проверок; 

 виды программного обеспечения, используемого при осуществлении расчетов по 

платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации 

 нормативные правовые акты, регулирующие финансовую деятельность организаций; 

 основные положения законодательства Российской Федерации и нормативные правовые 

акты, регулирующие деятельность в сфере закупок; 

 сущность финансов организаций, их место в финансовой системе государства; 

 принципы, формы и методы организации финансовых отношений; 

 характеристику капитала организации и его элементов, принципы оптимизации 

структуры капитала; 

 характеристику доходов и расходов организации; 

 сущность и виды прибыли организации; 

 систему показателей рентабельности; 

 сущность инвестиционной деятельности организации, методы оценки эффективности 

инвестиционных проектов; 

 формы и методы анализа финансово-хозяйственной деятельности; 

 методологию финансового планирования деятельности организации; 

 особенности проведения закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 

лиц; 

 способы снижения (предотвращения) финансовых рисков; 

 принципы и технологию организации безналичных расчетов; 

 виды кредитования деятельности организации, принципы использования кредитных 

ресурсов, процедуру технико-экономического обоснования кредита; 
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 принципы и механизмы использования средств бюджета и государственных 

внебюджетных фондов; 

 экономическую сущность и виды страхования организаций, особенности заключения 

договоров страхования; 

 теорию и практику применения методов, приемов и процедур последующего контроля; 

 информационные технологии в профессиональной деятельности 

 нормативные и иные акты, регулирующие организационно-правовые положения и 

финансовую деятельность объектов финансового контроля; 

 нормативные и иные акты, регламентирующие деятельность органов, осуществляющих 

финансовый контроль; 

 требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых 

актов, регулирующих деятельность в сфере закупок; 

 структуру, полномочия и методы работы органов, осуществляющих финансовый 

контроль, порядок их взаимодействия; 

 особенности организации и проведения контрольных мероприятий органами, 

осуществляющими финансовый контроль; 

 методики проведения экономического анализа финансово-хозяйственной деятельности 

объектов финансового контроля; 

 состав бухгалтерской, финансовой и статистической отчетности объектов финансового 

контроля; 

 методы проверки хозяйственных операций; 

 методы контроля сохранности товарно-материальных ценностей; 

 значение, задачи и общие принципы аудиторского контроля; 

 порядок использования государственной (муниципальной) собственности; 

 основные контрольные мероприятия в ходе реализации процедур по исполнению 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

 основные контрольные мероприятия при осуществлении закупок для государственных 

(муниципальных) нужд. 

 

Финансист должен обладать профессиональными компетенциями, включающими в себя 

способность: 

ПК 1.1. Рассчитывать показатели проектов бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации; 

ПК 1.2. Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

ПК 1.3. Осуществлять контроль за совершением операций со средствами бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации; 

ПК 1.4. Составлять плановые документы государственных и муниципальных учреждений и 

обоснования к ним; 

ПК 1.5. Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по 

осуществлению закупок для государственных и муниципальных нужд. 

ПК 2.1. Определять налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых взносов, сроки их 

уплаты и сроки представления налоговых деклараций и расчетов; 

ПК 2.2. Обеспечивать своевременное и полное выполнение обязательств по уплате налогов, 

сборов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации; 

ПК 2.3. Осуществлять налоговый контроль, в том числе в форме налогового мониторинга. 

ПК 3.1. Планировать и осуществлять мероприятия по управлению финансовыми ресурсами 

организации; 

ПК 3.2. Составлять финансовые планы организации; 

ПК 3.3. Оценивать эффективность финансово-хозяйственной деятельности организации, 

планировать и осуществлять мероприятия по ее повышению; 
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ПК 3.4. Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с организациями, 

органами государственной власти и местного самоуправления; 

ПК 3.5. Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по 

осуществлению закупок для корпоративных нужд. 

ПК 4.1. Разрабатывать план и программу проведения контрольных мероприятий, оформлять 

результаты проведенных контрольных мероприятий, вырабатывать рекомендации по 

устранению недостатков и рисков, оценивать эффективность контрольных процедур; 

ПК 4.2. Осуществлять предварительный, текущий и последующий контроль хозяйственной 

деятельности объектов финансового контроля; 

ПК 4.3. Участвовать в ревизии финансово-хозяйственной деятельности объекта финансового 

контроля; 

ПК 4.4. Обеспечивать соблюдение требований законодательства в сфере закупок для 

государственных и муниципальных нужд. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПО ПРОФИЛЮ 

СПЕЦИАЛЬНОСТИ) 

Результатом освоения производственной практики (по профилю специальности) 

является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности в части 

профессиональных компетенций (ПК): 

Код Наименование результата обучения 

ПК 1.1. Рассчитывать показатели проектов бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации; 

ПК 1.2. Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации; 

ПК 1.3. Осуществлять контроль за совершением операций со средствами бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации; 

ПК 1.4. Составлять плановые документы государственных и муниципальных 

учреждений и обоснования к ним; 

ПК 1.5. Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по 

осуществлению закупок для государственных и муниципальных нужд. 

ПК 2.1. Определять налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых взносов, сроки 

их уплаты и сроки представления налоговых деклараций и расчетов; 

ПК 2.2. Обеспечивать своевременное и полное выполнение обязательств по уплате 

налогов, сборов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной 

системы Российской Федерации; 

ПК 2.3. Осуществлять налоговый контроль, в том числе в форме налогового 

мониторинга. 

ПК 3.1. Планировать и осуществлять мероприятия по управлению финансовыми 

ресурсами организации; 

ПК 3.2. Составлять финансовые планы организации; 

ПК 3.3. Оценивать эффективность финансово-хозяйственной деятельности организации, 

планировать и осуществлять мероприятия по ее повышению; 

ПК 3.4. Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с организациями, 

органами государственной власти и местного самоуправления; 

ПК 3.5 Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по 

осуществлению закупок для корпоративных нужд. 

ПК 4.1. Разрабатывать план и программу проведения контрольных мероприятий, 

оформлять результаты проведенных контрольных мероприятий, вырабатывать 

рекомендации по устранению недостатков и рисков, оценивать эффективность 

контрольных процедур; 

ПК 4.2. Осуществлять предварительный, текущий и последующий контроль 

хозяйственной деятельности объектов финансового контроля; 

ПК 4.3. Участвовать в ревизии финансово-хозяйственной деятельности объекта 

финансового контроля; 

ПК 4.4. Обеспечивать соблюдение требований законодательства в сфере закупок для 

государственных и муниципальных нужд. 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПО 

ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ) 

 

3.1. Тематический план производственной практики (по профилю специальности) 

 

Наименование профессионального модуля Производственная практика 

(по профилю специальности) 

(час./нед.) 

ПМ.01. Финансово-экономическое планирование в секторе 

государственного и муниципального управления и 

организация исполнения бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации 

72 час. / 2 нед. 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

ПМ.02. Ведение расчетов с бюджетами бюджетной 

системы Российской Федерации 
72 час. / 2 нед. 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

ПМ.03. Участие в управлении финансами организаций и 

осуществление финансовых операций 
72 час. / 2 нед. 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

ПМ.04. Участие в организации и осуществлении 

финансового контроля 
72 час. / 2 нед. 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

Итого: 288 час. / 8 нед. 
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3.2. Содержание производственной практики (по профилю специальности) 

 

Виды 

деятельности 

Виды работ Наименование учебных дисциплин, МДК с 

указанием конкретных разделов (тем), 

обеспечивающих выполнение видов работ 

Количество 

часов 

(недель) 

ПМ.01. 

Обеспечение 

реализации прав 

граждан в сфере 

пенсионного 

обеспечении и 

социальной защиты 

1. Ознакомиться с проектом решения представительного 

органа муниципального образования о бюджете на 

очередной финансовый год и плановый период 

(среднесрочного финансового плана). 

2. Изучить бюджетные полномочия органов местного 

самоуправления муниципального образования, структуру 

аппарата финансового органа администрации 

муниципального образования, должностные обязанности 

работников структурных подразделений финансового 

органа и их взаимодействие в работе, порядок 

взаимодействия финансового органа администрации с 

другими участниками бюджетного процесса на 

территории муниципального образования. 

3. Проанализировать состав и структуру доходов и 

расходов бюджета муниципального образования в 

текущем финансовом году и в динамике за два 

предыдущих года, дать заключение по результатам 

анализа. 

4. Определить дефицит бюджета и источники его 

финансирования. 

5. Сформировать реестр расходных обязательств 

муниципального образования. 

6. Составить перечень администраторов доходов к 

проекту бюджета муниципального образования. 

7. Сформировать сводный перечень главных 

распорядителей (распорядителей) и (или) получателей 

бюджетных средств муниципального образования. 

8. Ознакомиться с методикой расчета распределения 

межбюджетных трансфертов между бюджетом 

муниципального района и бюджетами городских и 

сельских поселений. 

9. Ознакомиться с порядком составления, рассмотрения и 

МДК.01.01. Основы организации и функционирования 

бюджетной системы Российской Федерации  

Тема 1.1 Понятие бюджета и бюджетной системы. 

Тема 1.2 Формирование доходов и расходов бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации. 

Межбюджетные отношения. 

Тема 1.3 Бюджетная классификация. 

Тема 1.4 Организация составления, рассмотрения и 

утверждения бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации. 

Тема 1.5 Организация исполнения бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации. 

МДК.01.02. Основы финансового планирования в 

государственных (муниципальных) учреждениях  

Тема 2.l Нормативно-правовое регулирование 

функционирования и финансового обеспечения 

деятельности государственных (муниципальных) 

учреждений 

Тема 2.2 Финансовое обеспечение деятельности 

учреждений образования 

Тема 2.3 Финансовое обеспечение деятельности 

учреждений культуры 

Тема 2.4 Финансовое обеспечение деятельности 

учреждений здравоохранения 

МДК.01.03. Финансово-экономический механизм 

государственных закупок 

Тема 3.1 Основы контрактной системы в сфере закупок 

для государственных (муниципальных) нужд 

Тема 3.2 Планирование и обоснование 

государственных (муниципальных) закупок 

Тема 3.3 Порядок осуществления государственных 

(муниципальных) закупок 

72 час. / 2 

нед. 
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утверждения местного бюджета. 

10. Проанализировать прогноз социально-экономического 

развития муниципального образования. 

11. Рассчитать показатели доходов к проекту бюджета 

муниципального образования на очередной финансовый 

год и плановый период (проект среднесрочного 

финансового плана). 

12. Рассчитать показатели расходов к проекту бюджета 

муниципального образования в разрезе кодов бюджетной 

классификации. 

13. Ознакомиться с нормативными правовыми актами, 

регулирующими взаимодействие органов Федерального 

казначейства с финансовыми органами, получателями 

бюджетных средств при кассовом обслуживании 

исполнения бюджетов муниципальных образований. 

14. Составить сводную бюджетную роспись и кассовый 

план. 

15. Сформировать для Управления Федерального 

казначейства по субъекту РФ реестр расходных 

расписаний. 

16. Ознакомиться с порядком принятия бюджетных 

обязательств и реестром принятых на учет обязательств. 

17. Ознакомиться с порядком санкционирования оплаты 

денежных обязательств. 

18. Оформить заявку на кассовый расход и заявку на 

получение наличных денег, платежное поручение. 

19. Сформировать выписку из лицевого счета и отчет о 

состоянии лицевого счета учреждения. 

20. Составить отчет об исполнении бюджета 

муниципального образования.  

21. Охарактеризовать порядок формирования 

государственного (муниципального) задания, определения 

объема и условия предоставления субсидий бюджетным и 

(или) автономным учреждениям из бюджета бюджетной 

системы РФ. 

22. Рассчитать нормативные затраты на оказание 

государственными (муниципальными) учреждениями 

Тема 3.4 Обеспечение исполнения и сопровождения 

государственных (муниципальных) контрактов 

Тема 3.5 Эффективность контрактной системы в сфере 

государственных (муниципальных) закупок. 
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государственных (муниципальных) услуг и нормативные 

затраты на содержание имущества этих учреждений. 

23. Составить государственное (муниципальное) задание. 

24. Проанализировать состав и структуру расходов 

бюджета муниципального образования на образование. 

25. Составить расчет основных показателей, 

характеризующих качество и объем государственных 

(муниципальных) услуг, оказываемых образовательными 

учреждениями. 

26. Проанализировать состав и структуру расходов 

бюджета муниципального образования на культуру. 

27. Составить расчет расходов на содержание учреждений 

культуры. 

28. Проанализировать порядок финансового обеспечения 

деятельности учреждений здравоохранения на территории 

муниципального образования. 

29. Составить расчет основных показателей, 

характеризующих качество и объем государственных 

(муниципальных) услуг, оказываемых учреждениями 

здравоохранения. 

30. Ознакомиться с реестром государственных 

контрактов. Проанализировать государственные 

(муниципальные) контракты, ведение которых 

осуществляет соответствующий финансовый орган. 

31. Ознакомиться с идентификационными кодами закупок 

и объемами финансового обеспечения для осуществления 

закупок, учтенными на лицевых счетах государственных 

(муниципальных) заказчиков. 

32. Ознакомиться с формированием плана закупок на 

текущий финансовый год, практикой внесения изменений 

в план закупок, порядком утверждения и размещения в 

Единой информационной системе плана закупок и 

внесенных в него изменений. 

33. Проверить соответствие информации в планах-

графиках, в планах закупок; в извещениях об 

осуществлении закупок; в документации о закупках; в 

протоколах определения поставщиков (подрядчиков, 



17 

 

исполнителей); в условиях проектов контрактов, 

направляемых участникам закупок; в реестре контрактов, 

заключенных заказчиками, по государственным 

(муниципальным) контрактам, полномочия по ведению 

которых осуществляет соответствующий финансовый 

орган. 

34. Изучить способы осуществления закупок 

государственным (муниципальным) учреждением, выбор 

способа определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), практику обоснования закупок, описание 

объекта закупки и определение начальной (максимальной) 

цены контракта. 

35. Ознакомиться с процедурами санкционирования и 

документооборотом по оплате государственных 

(муниципальных) контрактов, полномочия по ведению 

которых осуществляет соответствующий финансовый 

орган. 

36. Изучить государственные (муниципальные) 

контракты, заключенные соответствующим органом в 

качестве государственного (муниципального) заказчика. 

37. Выполнить расчеты или ознакомиться с расчетами 

эффективности государственных (муниципальных) 

закупок. 

ПМ.02. Ведение 

расчетов с 

бюджетами 

бюджетной 

системы 

Российской 

Федерации 

1. Изучить на практических примерах 

налогоплательщиков - организаций порядок исчисления и 

уплаты налога на добавленную стоимость 

2. Изучить на практических примерах 

налогоплательщиков - организаций порядок исчисления и 

уплаты акцизов 

3. Изучить на практических примерах 

налогоплательщиков - организаций налога на прибыль 

организаций 

4. Изучить на практических примерах порядок исчисления 

страховых взносов во внебюджетные фонды 

5. Изучить на практических примерах 

налогоплательщиков - организаций порядок исчисления и 

уплаты налога на доходы физических лиц 

МДК.02.01. Организация расчетов с бюджетами и 

бюджетной системы Российской Федерации 

Тема 1.1. Налоговая система Российской Федерации 

Тема 1.2. Налог на добавленную стоимость. 

Тема 1.3. Акцизы 

Тема 1.4. Налог на прибыль организаций 

Тема 1.5. Страховые взносы 

Тема 1.6. Налог на доходы физических лиц 

Тема 1.7 Природно-ресурсные платежи: налог на 

добычу полезных ископаемых, водный налог 

Тема 1.8 Государственная пошлина 

Тема 1.9 Налог на имущество организаций.  

Тема 1.10 Другие региональные налоги 

Тема 1.11 Земельный налог.  

72 час. / 2 

нед. 
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6. Изучить на практических примерах 

налогоплательщиков - организаций порядок исчисления и 

уплаты налога на добычу полезных ископаемых, водный 

налог 

7. Изучить на практических примерах 

налогоплательщиков - организаций порядок исчисления и 

уплаты Государственных пошлин 

8. Изучить на практических примерах 

налогоплательщиков - организаций порядок исчисления и 

уплаты региональных налогов 

9. Изучить на практических примерах 

налогоплательщиков - организаций порядок исчисления и 

уплаты местных налогов 

10. Изучить на практических примерах порядок 

исчисления и сроки уплаты налогов, уплачиваемых 

налогоплательщиками – организациями и 

индивидуальными предпринимателями, перешедшими на 

специальные режимы налогообложения 

11. Ознакомиться со структурой налогового органа. 

Проанализировать налоговую отчетность в части 

своевременного и полного поступления налогов и сборов 

в бюджетную систему Российской Федерации, 

рассмотреть осуществление расчетов с бюджетом по 

налогам, сборам, страховым взносам (Карточка «РСБ»). 

Ознакомиться с работой АИС «Налог». 

Тема 1.12 Другие местные налоги. 

Тема 1.13 Упрощенная система налогообложения. 

Тема 2.1 Обеспечение исполнения обязанности по 

уплате налога, сбора, страховых взносов.  

Тема 2.2 Формы налогового контроля  

Тема 2.3 Налоговые правонарушения и 

ответственность за их совершение 

ПМ.03. Участие в 

управлении 

финансами 

организаций и 

осуществление 

финансовых 

операций 

1. Изучение принципов, форм и методов организации 

финансовых отношений. 

2. Изучение капитала организации и порядка его 

формирования 

3. Изучение денежных доходов организации и 

финансовых результатов ее деятельности 

4. Изучение инвестиционной и инновационной 

деятельности организации 

5. Изучение порядка финансового планирования в 

организации 

6. Изучение порядка осуществления закупок 

коммерческими организациями 

МДК.03.01 Финансы организаций 

Тема 1.1 Общая характеристика финансов организаций 

Тема 1.2 Капитал организации и порядок его 

формирования. 

Тема 1.3 Денежные доходы организаций и финансовые 

результаты их деятельности 

Тема 1.4 Инвестиционная и инновационная 

деятельность организаций 

Тема 1.5 Финансовое планирование в организациях 

Тема 1.6 Осуществление закупок коммерческими 

организациями 

Тема 1.7. Организация внешних финансовых 

72 час. / 2 

нед. 
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7. Изучение организации внешних финансовых 

отношений организации 

8. Изучение этапов и методов управления рисками в 

организации 

9. Анализ производства и реализации продукции, работ, 

услуг 

10. Анализ использования основных фондов 

11. Анализ использования материальных ресурсов 

12. Анализ использования трудовых ресурсов 

13. Анализ затрат и себестоимости продукции 

14. Анализ финансовых результатов 

15. Анализ финансового состояния и деловой активности 

организации 

отношений 

Тема 1.8 Управление рисками в организации 

МДК 03.02 Анализ финансово-хозяйственной 

деятельности 

Тема 2.1 Анализ производства и реализации 

продукции, работ, услуг 

Тема 2.2 Анализ использования основных фондов 

Тема 2.3. Анализ использования материальных 

ресурсов 

Тема 2.4 Анализ использования трудовых ресурсов 

Тема 2.5 Анализ затрат и себестоимости продукции 

Тема 2.6 Анализ финансовых результатов 

Тема 2.7 Анализ финансового состояния и деловой 

активности организации 

ПМ.04. Участие в 

организации и 

осуществлении 

финансового 

контроля 

1. Изучение элементов финансового контроля, субъектов 

и объектов финансового контроля, принципов 

организации финансового контроля.  

2. Изучение видов и форм финансового контроля  

3. Изучение методов и специальных методических 

приемов документальной проверки: исследование 

документов (Доброкачественные и недоброкачественные 

документы и их признаки), информационное 

моделирование и иные формы документальных методов.  

4. Расчетно-аналитические методы: экономический анализ 

(в том числе аналитические процедуры), статистические 

расчеты и экономико-математические методы. Методы и 

специальные методические приемы фактической 

проверки: инвентаризация, визуальные наблюдения и 

экспертные оценки  

5. Изучение цели и задачи ревизии, принципов 

проведения ревизии, виды ревизий, права и обязанности 

ревизора.  

6. Изучение правовых основ государственного 

(муниципального) финансового контроля в Российской 

Федерации и полномочия государственных органов, 

осуществляющих государственный финансовый контроль.  

7. Изучение содержания, предмета, объектов, 

Тема 1.1. Понятие и функциональная сущность 

финансового контроля  

Тема 1.2. Виды и формы финансового контроля  

Тема 1.3 Методы и специальные методические приемы 

финансового контроля  

Тема 1.4. Ревизия как особая форма контроля  

Тема 2.1. Правовые основы государственного 

(муниципального) финансового контроля в Российской 

Федерации и полномочия государственных органов, 

осуществляющих государственный финансовый 

контроль.  

Тема 2.2. Понятие контрольного мероприятия 

(внешнего) государственного финансового контроля и 

порядок его организации.  

Тема 2.3.  Внутренний финансовый контроль и 

внутренний финансовый аудит  

Тема 3.1 Основные положения рекомендаций ФАТФ и 

законодательные основы внедрения в Российской 

Федерации стандартов банковского регулирования и 

банковского надзора, установленных Базельским 

комитетом по банковскому надзору (БКБН) и 

страховой надзор осуществляемый Центральным 

Банком РФ  

72 час. / 2 

нед. 
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классификация контрольных мероприятий в зависимости 

от поставленных целей и задач. Изучение этапов 

организации контрольных мероприятий, Порядка 

формирование группы инспекторов для проведения 

контрольного мероприятия.  

8. Изучение порядка организации и осуществления 

внутреннего финансового контроля в бюджетных 

учреждениях.  

9. Изучение основных положений и рекомендаций ФАТФ 

(The Financial Action Task Force (FATF)). рекомендаций 

Базельского комитета по банковскому надзору "Система 

внутреннего контроля в банках: основы организации", 

особенностей организации и проведения страхового 

надзора в России  

10. Изучение системы внутреннего контроля (СВК) как 

формы внутреннего финансового контроля, целей, задач, 

элементов, процедур СВК.  

11. Изучение программы противодействия Коррупции 

(ПВК) и противодействия легализации (отмыванию) 

доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма (ПОД/ФТ)  

12. Изучение мероприятий внутреннего контроля при 

риск-ориентированном подходе, принципов, целей и 

системы мер по ограничению риска хозяйственной 

деятельности.  

13. Изучение отличий аудита от ревизии и 

государственного финансового контроля, правовые 

основы аудиторской деятельности. Виды аудита: 

внутренний и внешний аудит; обязательный и 

инициативный аудит.  

14. Экономические санкции за уклонение от 

обязательного аудита.  

15. Изучение этапов аудиторской проверки, планирование 

аудиторской проверки: составление общего плана и 

программы аудита, оценка риска существенного 

искажения информации, содержащейся в бухгалтерской 

финансовой отчетности.  

Тема 3.2. Функциональное назначение и организация 

системы внутреннего контроля (СВК) кредитной 

организации  

Тема 3.3. Внутренний контроль в целях 

противодействия коррупции (ПВК) и противодействия 

легализации (отмыванию) доходов, полученных 

преступным путем, и финансированию терроризма 

(ПОД/ФТ)  

Тема 3.4. Риск - ориентированный подход к 

проведению внутреннего финансового контроля.  

Тема 4.1. Понятие аудита, его цель и место в системе 

финансового контроля  

Тема 4.2. Технология проведения аудиторской 

проверки 

Тема 4.3. Методологические аспекты проведения 

аудиторской проверки отдельных объектов аудита.  

Тема 5.1. Государственные органы, осуществляющие 

государственный контроль в сфере закупок для 

государственных и муниципальных нужд, и их 

полномочия  

Тема 5.2. Документы, обеспечивающие осуществление 

внутреннего финансового контроля и Регламента в 

сфере закупок для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд  

Тема 5.3. Контрольные мероприятия на всех этапах 

проведения государственных и муниципальных 

закупок  

Тема 5.4. Проведение аудита в сфере закупок товаров, 

работ, услуг  

Тема 6.1. Правовая основа общественного финансового 

контроля 
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16. Изучение программ аудита внеоборотных активов, 

аудита материально-производственных запасов и 

финансовых результатов организации.  

17. Изучение деятельности Федеральной 

антимонопольной службы федерального органа 

исполнительной власти, уполномоченного на 

осуществление контроля (надзора) в сфере 

государственного оборонного заказа и в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд.  

18. Направления контроля, возложенные на Федеральный 

орган исполнительной власти, осуществляющий 

правоприменительные функции по кассовому 

обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации – Казначейство 

Российской Федерации  

19. Изучение Регламента проведения Министерством 

Финансов Российской Федерации ведомственного 

контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных 

нужд, карты внутреннего финансового контроля и 

порядка ее формирования, отчета о результатах 

внутреннего финансового контроля и порядок его 

составления и представления.  

20. Изучение контрольных мероприятия на этапе:  

-«Определение потребности в товаре, услуге, работе»;  

- «Формирование государственного и муниципального 

заказа»;  

- «Размещение государственного (муниципального) 

заказа»;  

- «Исполнение государственного и муниципального 

контракта»;  

- «Анализ результатов размещения заказа».  

21. Изучение порядка проведения аудита в сфере закупок 

товаров, работ, услуг:  

- подготовительный этап  

- основной этап  

- заключительный этап  
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22. Изучение целей и задач, принципов общественного 

финансового контроля, взаимодействие субъектов 

общественного контроля с органами государственной 

власти и органами местного самоуправления по контролю 

финансовых 

Итого 288 час. /  

8 нед. 
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4. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ (ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ) 

 

4.1. Требования к документации, необходимой для проведения практики 

- Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные 

программы среднего профессионального образования, утвержденным приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 апреля 2013 года №291 «Об 

утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные 

профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования» 

- рабочая программа производственной практики (по профилю специальности); 

- приказ о распределении студентов по местам прохождения практики. 

 

 

4.2. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
 

Производственная практика (по профилю специальности) проводится в учебных, 

учебно-производственных мастерских, лабораториях, учебно-опытных хозяйствах, учебных 

полигонах, учебных базах практики и иных структурных подразделениях образовательной 

организации либо в организациях в специально оборудованных помещениях на основе 

договоров между организацией, осуществляющей деятельность по образовательной 

программе соответствующего профиля (далее - организация), и образовательной 

организацией. 

При выборе организации в качестве базы практики следует учитывать: 

- имеется ли возможность реализовать программу практики; 

- наличие квалифицированного персонала, необходимого для руководства практикой и 

проведения контроля; 

- близкое, по возможности, территориальное расположения организации для 

прохождения практики. 

Оборудование и техническое оснащение места прохождения практики: 

 инструктивный материал, формы первичной документации и отчётности; 

 компьютерные столы, компьютеры 

 прикладные программы, локальная сеть, подключение к глобальной сети Internet. 

 

4.3. Информационное обеспечение производственной практики (по профилю 

специальности) 

 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

 

 

Основные источники: 
1.  Федорова, И. Ю. Финансовый механизм государственных и муниципальных закупок: 

учебное пособие для среднего профессионального образования / И. Ю. Федорова, А. 

В. Фрыгин. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 148 с. 

2. Афанасьев, М. П. Бюджет и бюджетная система в 2 т. Том 1: учебник для среднего 

профессионального образования / М. П. Афанасьев, А. А. Беленчук, И. В. Кривогов. 

— 6-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 318 с. 

3. Афанасьев, М. П. Бюджет и бюджетная система в 2 т. Том 2: учебник для среднего 

профессионального образования / М. П. Афанасьев, А. А. Беленчук, И. В. Кривогов. 

— 6-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 355 с. 
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4. Аврамчикова, Н. Т. Государственные и муниципальные финансы: учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Н. Т. Аврамчикова. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 174 с. 

5. Финансы, денежное обращение и кредит: учебник для среднего профессионального 

образования / Л. А. Чалдаева [и др.]; под редакцией Л. А. Чалдаевой. — 4-е изд., испр. 

и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 434 с. 

6. Налоги и налогообложение: учебник и практикум для среднего профессионального 

образования / Д. Г. Черник [и др.]; под редакцией Д. Г. Черника, Ю. Д. Шмелева. — 4-

е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 450 с. 

7. Берзон, Н. И.  Корпоративные финансы: учебное пособие для среднего 

профессионального образования / Н. И. Берзон, Т. В. Теплова, Т. И. Григорьева; под 

общей редакцией Н. И. Берзона. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 212 с. 

8. Дорман, В. Н.  Коммерческая организация: доходы и расходы, финансовый результат: 

учебное пособие для среднего профессионального образования / В. Н. Дорман; под 

научной редакцией Н. Р. Кельчевской. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 107 

с. 

 

Электронные издания (электронные ресурсы): 
1. IPRbooks -электронно-библиотечная система 

2. KNIGAFUND.RU -электронно-библиотечная система 

3. https://biblio-online.ru/ - электронно-библиотечная система 

 

4.4.  Кадровое обеспечение производственной практики (по профилю специальности) 

Производственная практика (по профилю специальности) проводится преподавателями 

дисциплин профессионального цикла. 

Руководитель практики от образовательной организации: 

1. согласовывает программу практики, планируемые результаты практики, задание 

на практику с руководителями практики от организации; 

2. принимает участие в распределении студентов по рабочим местам или 

перемещения их по видам работ; 

3. проводит инструктивно-методическое занятие по прохождению практики; 

4. осуществляет контроль за соблюдением сроков практики и ее содержанием; 

5. оказывает методическую помощь студентам при выполнении ими заданий, сборе 

материалов к отчету, в оформлении отчета по практике; 

6. оценивает результаты выполнения практикантами программы практики; 

7. контролирует сдачу студентами отчетов по практике и участвует в проведении 

аттестации по итогам практики; 

8. сдает отчет о проделанной работе со студентами в период прохождения практики. 

 

Руководитель практики от организации совместно с руководителем практики от 

образовательной организации выполняет следующие обязанности: 

1. согласовывает программу практики, планируемые результаты практики, задание 

на практику с руководителями практики от колледжа; 

2. контролирует организацию практики студентов в соответствии с программой 

практики и утвержденным графиком прохождения практики; 

3. обеспечивает проведение инструктажей студентов по охране труда и технике 

безопасности в организации; 

4. контролирует соблюдение студентами трудовой дисциплины в организации и 

сообщает колледжу о случаях нарушения студентами правил внутреннего трудового 

распорядка и прохождения практики; 

5. знакомит студентов с организацией работ на конкретном рабочем месте; 

6. организует перемещение студентов по рабочим местам; 

https://biblio-online.ru/
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7. осуществляет учет работы студентов-практикантов; 

8. осуществляет контроль за работой практикантов, оказывает помощь в 

выполнении программы практики, консультирует по вопросам практики; 

9. контролирует подготовку отчетов студентов о прохождении практики, составляет 

отзывы по итогам практики с рекомендуемой оценкой. 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПО 

ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ) 

 

 

Формой отчетности студента по производственной практике (по профилю 

специальности) является письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, 

свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, 

формировании профессиональных компетенций, освоении профессионального модуля. 

Студент защищает отчет по практике. По результатам защиты студентами отчетов 

выставляется дифференцированный зачет по практике. 

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы: 

- титульный лист; 

- содержание; 

- практическая часть; 

- приложения. 

Практическая часть отчета по практике включает главы и параграфы в соответствии с 

логической структурой изложения выполненных заданий. 

Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих 

вспомогательное значение, например: копий документов, выдержек из отчетных материалов, 

статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п. 

Текст отчета должен быть подготовлен с использованием компьютера в Word, 

распечатан на одной стороне белой бумаги формата А4 (210x297 мм). Цвет шрифта - черный, 

межстрочный интервал - полуторный, гарнитура - TimesNewRoman, размер шрифта - 14 

кегль. 

Работа над отчетом по производственной практике (по профилю специальности) 

должна позволить руководителю оценить уровень развития профессиональных компетенций 

выпускника. 

 

 

 




